会计学院组织部门结构介绍
（一）主席团
1.全面负责本学院研究生会的各项工作，广泛了解本院研究生及研究生会成员的思想情况，抓好研究生会的自身建设，全面提高研究生会的整体素质，及时向学院领导老师汇报工作情况。
2.根据学校和学院各部门的工作安排，结合各部门的实际情况，组织研究生会各职能部门讨论并制定学期及年度工作计划、决定，并布置各项工作；实行例会制，每月一次，主持召开研究生会例会及其他相关会议。
3.参加校研究生会相关会议，支持、完成交办的各项工作；积极配合与完成会计学院交办的其他工作；协调好本研究生会各职能部门关系，充分调动成员的积极性。
4.代表学院研究生会与校研究生会、其他学院研究生会进行友好交流互动。
（二）办公室
1.协助研究生会主席团协调各部门工作和处理研究生会日常事务，促进研究生会各项工作的顺利开展。
2.负责研究生会各类文稿起草、会议记录、考勤、会务安排、活动物资管理等。
3.协助研究生会主席团组织召开研究生会骨干培训会、研究生会述职评议等重要会议；负责研究生会的制度建设，撰写与修订研究生会各项规章制度。
（三）学术部
1.协助本学院相关职能部门组织开展各类学术讲座、学术活动、学术会议、学术论坛、学术竞赛等各类科研创新活动；负责管理本学院研究生学术讲座报告相关管理工作。
2.负责本学院各类学术讲座活动的照片拍摄、新闻稿撰写和修改工作。
3.搭建本学院学术交流平台，搜集并发布各类学科竞赛、分享学术论坛信息、分享学术会议、暑期学校、专题培训等信息，促进研究生学术交流。
4.负责组织本学院考博、考公经验分享会等就业升学交流活动。
（四）文体部
1.负责组织开展本学院各类具有研究生特色的文体活动，支持校研究生会、兄弟院校研究生会大型活动的组织，营造学院良好文体氛围，丰富本学院研究生课余生活。
2.负责组织学院、研究生复试、新生报到、毕业典礼、论文评审答辩的志愿服务招募工作和服务工作；负责组织本学院研究生劳动实践管理工作。
（五）宣传部
1. 负责本学院新媒体平台建设和管理工作、日常推送工作；负责学院各项会议、活动（学术讲座除外）的通讯稿撰写、照片和视频的拍摄与制作。要求通讯稿语言简洁凝练、内容详略得当、积极向上、主题鲜明、段落错落有致。
2. 在活动开展期间与各部门配合，获取第一手的活动影像等材料，活动照片的拍摄要从多角度展现一个活动的面貌、突出主题、展现活动精神和内涵。活动结束后，进行分类保存收档，同时做好本部门各类活动的宣传报道工作。
3. 把握学院正确舆论导向，关注社会时事热点话题，为同学们提供有趣并充满正能量的行业资讯、新闻资讯。
[bookmark: _GoBack]4. 代表我院研究生会开展对外联络工作，包括与其他研究生会通过互访、邮件往来等形式建立深入广泛的联系，收集各院校学术会议、文体活动信息等。


